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∆ΙΑΚΗΡΥΞΗ  
ΠΡΟΧΕΙΡΟΥ ΜΕΙΟ∆ΟΤΙΚΟΥ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

ΓΙΑ ΤΗΝ «ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ ΚΑΙ ΛΟΙΠΩΝ ΥΛΙΚΩΝ ΓΡΑΦΕΙΟΥ” 
 

Αντικείµενο της παρούσας διακήρυξης είναι η ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ ΚΑΙ 

ΛΟΙΠΩΝ ΥΛΙΚΩΝ ΓΡΑΦΕΙΟΥ για τις ανάγκες των ∆ηµοτικών υπηρεσιών  για το έτος 2013.  
 

Ο ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ΒΟΛΟΥ 

 
Έχοντας υπόψη: 

     1. Την 11389/93 Υπουργική απόφαση περί  « ΕΝΙΑΙΟΥ ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΥ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ                
ΟΡΓΑΝΙΣΜΩΝ ΤΟΠΙΚΗΣ ΑΥΤΟ∆ΙΟΙΚΗΣΗΣ» 

2. Τον  Ν.2286/1995  « ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ ΤΟΥ ∆ΗΜΟΣΙΟΥ ΤΟΜΕΑ ΚΑΙ ΡΥΘΜΙΣΕΙΣ 
ΣΥΝΑΦΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ » 

3. Την 35130/739/9-8-2011 κοινή απόφαση των Υπουργών ΕΣ.∆.∆.Α., Ναυτιλίας 
&Ανάπτυξης περί αύξησης και ορισµού σε ευρώ  των χρηµατικών ορίων. 

4. Την παρ. 4,5 & 6 του άρθρου 23 του ΕΚΠΟΤΑ & την υπ΄αριθµ.Π13305/3-11-2010 
Απόφαση του Υπ. Οικονοµικών Ανταγωνισµού & Ναυτιλίας και σύµφωνα µε τις 
ισχύουσες διατάξεις του κώδικα. 

5. Την υπ’ αριθ. 320/2013 Απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου για εκκίνηση του 
διαγωνισµού. 

6. Την υπ’ αριθ. 241/2013 Απόφαση της Οικονοµικής Επιτροπής περί έγκρισης των 
όρων διακήρυξης. 
Προκηρύσσει πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό µε σφραγισµένες προσφορές και µε 

κριτήριο κατακύρωσης τη χαµηλότερη τιµή, σύµφωνα µε τις διατάξεις του 4 του ΕΚΠΟΤΑ. 
Τα υλικά θα είναι αρίστης ποιότητας, θα διαθέτουν τις κατάλληλες προδιαγραφές του 

εµπορίου και θα είναι ευρείας  κατανάλωσης και θα διενεργηθεί µε τους ακόλουθους όρους: 
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Ο διαγωνισµός θα διεξαχθεί την 22/5/2013 ηµέρα Τετάρτη και από ώρα 11 π. µ. έως 
12

η
 µεσηµβρινή, ενώπιον της επιτροπής του διαγωνισµού, στο δηµοτικό κατάστηµα, στην 

αίθουσα ∆ηµοτικού Συµβουλίου του ∆ήµου Βόλου, Πλατεία Ρ. Φεραίου 1, όπου και θα 
εξετασθούν από την αρµόδια επιτροπή που διενεργεί τον διαγωνισµό σύµφωνα µε το άρθρο 
46 του Ε.Κ.Π.Ο.Τ.Α., ενδεικτικού προϋπολογισµού δαπάνης σαράντα τεσσάρων χιλιάδων 

& πεντακοσίων ευρώ (44.500,00) ευρώ συµπεριλαµβανοµένου του  Φ. Π. Α.   
Οι προµήθειες θα γίνουν σύµφωνα µε τις τεχνικές προδιαγραφές της µελέτης. 
Τα στοιχεία της σύµβασης που θα συνοδεύουν αυτή θα είναι : 
1. Η παρούσα ∆ιακήρυξη. 
2. Η Τεχνική Περιγραφή και ο αναλυτικός πίνακας των ειδών. 
3. Ο Ενδεικτικός Προϋπολογισµός. 
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Οι ενδιαφερόµενοι καλούνται να καταθέσουν γραπτή σφραγισµένη προσφορά µέχρι 
και την ανωτέρω ηµεροµηνία και ώρα. 
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Αφού λήξει η αναφερόµενη στη διακήρυξη ώρα, η επιτροπή διενέργειας διαγωνισµού 
προβαίνει δηµόσια στην αποσφράγιση των προσφορών. 
          Οι προσφορές παραλαµβάνονται από την τριµελή  Επιτροπή που διενεργεί τον 
διαγωνισµό (άρθρο 2 της παρούσης)  σύµφωνα µε τις διατάξεις του άρθρου 46 του 

ΕΚΠΟΤΑ. 
          Αφού λήξει η αναφερόµενη στην διακήρυξη ώρα, λήγει και η παράδοση των 
προσφορών (αναγράφεται αυτό στα πρακτικά) απαγορεύεται για οποιοδήποτε αιτία η 
αποδοχή µεταγενέστερης προσφοράς, µε ποινή ακυρότητας του διαγωνισµού, εκτός αν ο 
διαγωνιζόµενος είχε προσέλθει προ της ώρας λήξης. 
Εφόσον η Ε. ∆. ∆. προβεί στον έλεγχο των δικαιολογητικών ανακοινώνει στους 
συµµετέχοντες εάν κάποιος αποκλείεται λόγω έλλειψης δικαιολογητικού και αναφέρει το 
δικαίωµα ένστασης σύµφωνα µε τις διατάξεις  του  άρθρου 19 του ΕΚΠΟΤΑ και τα 
επιτρεπόµενα από το νόµο χρονικά όρια που θα υποβληθεί αυτή. Κατόπιν ενηµερώνει τους 
συµµετέχοντες ότι εφόσον τελειώσει ο προβλεπόµενος χρόνος που αφορά τις ενστάσεις  θα 
ειδοποιηθούν γραπτώς για το άνοιγµα των οικονοµικών προσφορών (ώρα και ηµέρα). 
         Η ίδια επιτροπή θα γνωµοδοτεί και θα εισηγείται προς την Οικονοµική Επιτροπή  

για την αξιολόγηση των προσφορών του διαγωνισµού καθώς επίσης και για κάθε θέµα 

που θα προκύπτει κατά την εκτέλεση της σύµβασης. 
    Η κατακύρωση της ανάθεσης των παραπάνω προµηθειών  στον µειοδότη  βεβαιώνεται 
από την επιτροπή του διαγωνισµού, η οποία γνωµατεύει και εισηγείται προς την Οικονοµική 
Επιτροπή µε βάση τα κριτήρια που συµπεριελήφθησαν στην διακήρυξη δηλαδή : 
χαµηλότερη τιµή και πλήρωση υποχρεωτικών απαιτήσεων. 
   Τα αρµόδιο όργανο δηλαδή η Οικονοµική Επιτροπή δεν δεσµεύεται να αποδεχθεί την 
γνωµοδότηση της Επιτροπής διενέργειας διαγωνισµού. 

Α Ρ Θ Ρ Ο   3
ο
 

Η δαπάνη θα καταλογισθεί σε βάρος των Κ. Α. 10.6612.001, 10.6612.101, 15-
6612.001, 20.6612.001, 30.6612.001, 35-6612.001,  40-6612.001, 45-6612.001, 50-
6612.001, 70-6612.001, 70-6612.151, 70-6612.161, 70-6612.701, 70-6612.802 πιστώσεων 
του προϋπολογισµού έτους 2013 και των αντίστοιχων κωδικών αριθµών για τις προµήθειες 
που θα πραγµατοποιηθούν το 2014.
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Για τους όρους του διαγωνισµού µπορούν να λάβουν γνώση οι ενδιαφερόµενοι και να 
παραλάβουν πλήρες αντίγραφό της, χωρίς να απαιτείται καταβολή χρηµάτων, µέχρι και την 
προηγούµενη της ηµέρας διενέργειας του διαγωνισµού από το Τµήµα Προµηθειών της 
∆ιεύθυνσης Οικονοµικών Υπηρεσιών του ∆ήµου Βόλου, Πλατεία Ρήγα Φεραίου, κ. Γεωργάκο 
Γεώργιο τηλέφωνο 21421350106. 
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∆ικαίωµα συµµετοχής στο διαγωνισµό έχουν όλα τα φυσικά ή νοµικά πρόσωπα και οι 
συνεταιρισµοί που ασκούν δραστηριότητα σχετική µε το αντικείµενο της εργασίας. Αυτό 
αποδεικνύεται µε την προσκόµιση βεβαίωσης εγγραφής του κάθε ενδιαφερόµενου παρόχου 
στο επαγγελµατικό ή εµπορικό µητρώο ή επαγγελµατική ένωση. 
 α. Οι Έλληνες πολίτες. 
 1. Εγγυητική επιστολή συµµετοχής στο διαγωνισµό, που είναι το 5% επί της συνολικής 
ενδεικτικά προϋπολογισθείσης από την υπηρεσία δαπάνης, δηλαδή δύο χιλιάδων 

διακοσίων είκοσι πέντε (2.225,00)  ευρώ, η οποία θα αντικατασταθεί µε εγγυητική καλής 

εκτέλεσης η οποία θα κατατεθεί από τον προµηθευτή  στον οποίο έγινε η κατακύρωση  και  
αντιστοιχεί σε ποσοστό  10% της συνολικής συµβατικής αξίας  µη 

συµπεριλαµβανοµένου του Φ.Π.Α. 
Γενικά ισχύουν οι διατάξεις του   άρθρου 26 του ΕΚΠΟΤΑ. 
 2. Απόσπασµα ποινικού µητρώου, έκδοσης τουλάχιστον του τελευταίου τριµήνου, από 
το οποίο προκύπτει ότι δεν έχουν καταδικασθεί για αδίκηµα σχετικό µε την άσκηση της 
επαγγελµατικής τους δραστηριότητας. 
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 3. Πιστοποιητικό αρµόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής από το οποίο να προκύπτει 
ότι δεν τελούν υπό πτώχευση, εκκαθάριση, αναγκαστική διαχείριση, πτωχευτικό συµβιβασµό, 
ή άλλη ανάλογη κατάσταση και επίσης ότι δεν τελούν υπό διαδικασία κήρυξης σε πτώχευση 
ή έκδοσης απόφασης αναγκαστικής εκκαθάρισης ή αναγκαστικής διαχείρισης ή πτωχευτικού 
συµβιβασµού ή υπό άλλη ανάλογη διαδικασία. 

 4. Πιστοποιητικό που εκδίδεται από αρµόδια κατά περίπτωση αρχή, από το οποίο να 
προκύπτει ότι είναι ενήµεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις εισφορές 
κοινωνικής ασφάλισης και ως προς τις φορολογικές υποχρεώσεις τους κατά την ηµεροµηνία 
διενέργειας του διαγωνισµού. Σε περίπτωση εγκατάστασης τους στην αλλοδαπή, τα 
δικαιολογητικά των παραπάνω εδαφίων 3 και 4 εκδίδονται µε βάση την ισχύουσα νοµοθεσία 
της χώρας που είναι εγκατεστηµένοι από την οποία και εκδίδεται το σχετικό πιστοποιητικό. 
 5. Πιστοποιητικό του οικείου Επιµελητηρίου µε το οποίο θα πιστοποιείται η εγγραφή 
τους σ' αυτό και το ειδικό επάγγελµα τους ή βεβαίωση άσκησης επαγγέλµατος από αρµόδια 
δηµόσια αρχή ή αρχή τοπικής αυτοδιοίκησης για όσους ασκούν γεωργικό ή κτηνοτροφικό 
επάγγελµα, που θα έχουν εκδοθεί το πολύ έξι (6) µήνες πριν από την διενέργεια του 
διαγωνισµού. 
β. Τα νοµικά πρόσωπα  
 Όλα τα παραπάνω δικαιολογητικά  εκτός του αποσπάσµατος ποινικού µητρώου. 
γ. Για τους αλλοδαπούς, τα αλλοδαπά νοµικά πρόσωπα, τους συνεταιρισµούς, τις 
ενώσεις προµηθευτών ισχύουν τα δικαιολογητικά που αναφέρονται στις διατάξεις του άρθρου 
7 του ΕΚΠΟΤΑ. 
 Επίσης, οι συµµετέχοντες πρέπει επί ποινή αποκλεισµού να καταθέσουν µε τα 
δικαιολογητικά της προσφοράς τους και τις παρακάτω δηλώσεις : 
1. ∆ήλωση του διαγωνιζόµενου ότι έχει λάβει γνώση των όρων της διακήρυξης και των 
τεχνικών προδιαγραφών και τους αποδέχεται χωρία καµία επιφύλαξη. 
2. ∆ήλωση ότι έλαβε γνώση των τοπικών συνθηκών και την διασπορά των υπηρεσιών 
του ∆ήµου Βόλου, κι αναλαµβάνει να παραδίδει σε κατάσταση πλήρους απόδοσης τα υπό 
προµήθεια είδη στις υπηρεσίες του ∆ήµου. 
3. Αναλυτική δήλωση για την συµµόρφωση ή απόκλιση των προσφερόµενων ειδών µε 
τις τεχνικές προδιαγραφές της διακήρυξης. 
4. ∆ήλωση ότι θα αναλάβει την διεκπεραίωση κάθε εργασίας για παράδοση των υπό 
προµήθεια ειδών στις υπηρεσίες του ∆ήµου 
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          Οι προσφορές θα πρέπει να πληρούν τους όρους, που σαφώς αναφέρονται στην 
Τεχνική Περιγραφή του ∆ήµου Βόλου, και αποτελεί αναπόσπαστο µέρος των όρων του 
διαγωνισµού.  
 Οι προσφορές θα πρέπει να υποβληθούν σε δύο (2) αντίγραφα που θα τεθούν µέσα 
στον ίδιο φάκελο προσφοράς σφραγισµένο. Σε ένα από τα δύο αντίγραφα και σε κάθε σελίδα 
αυτού, που θα είναι µονογραµµένη, θα γράφεται η λέξη «ΠΡΩΤΟΤΥΠΟ»και αυτό θα είναι 
επικρατέστερο του άλλου αντιτύπου, σε περίπτωση διαφοράς µεταξύ τους. Η αρίθµηση των 
σελίδων είναι υποχρεωτική. 
 Στον κυρίως φάκελο της προσφοράς των ενδιαφεροµένων προµηθευτών πρέπει να 
αναγράφονται ευκρινώς οι ενδείξεις: 
1. Η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ µε κεφαλαία γράµµατα  
2. Ο πλήρης τίτλος της αρµόδιας υπηρεσίας που διενεργεί την προµήθεια.  
3. Ο αριθµός της διακήρυξης. 
4. Η ηµεροµηνία διενέργειας του διαγωνισµού. 
5. Τα στοιχεία του αποστολέα. 
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Οι προσφερόµενες τιµές αναγράφονται ολογράφως και αριθµητικώς και δεν πρέπει να 
υπάρχουν ξύσµατα, σβησίµατα, προσθήκες και διορθώσεις, σε περίπτωση δε διαφοράς, 
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υπερισχύουν οι ολογράφως αναγραφόµενες τιµές. Οι προσφορές πρέπει να είναι γραµµένες 
στην Ελληνική γλώσσα και να είναι πλήρεις και σαφείς σε όλα τους τα σηµεία. Οποιαδήποτε 
ασάφεια θα ερµηνεύεται σε βάρος του προσφέροντας. 

Στον διαγωνισµό οι συναγωνιζόµενοι παρίστανται µόνον αυτοπροσώπως. Οι 
Ανώνυµες Εταιρείες (Α.Ε.) εκπροσωπούνται από µέλος του ∆ιοικητικού τους Συµβουλίου ή 
από άλλο νόµιµα εξουσιοδοτηµένο πρόσωπο. Αυτός καταθέτει κατά την δηµοπρασία 
πρακτικό του ∆ιοικητικού Συµβουλίου της Εταιρείας µε το οποίο εγκρίνεται η συµµετοχή 
αυτής στο συγκεκριµένο διαγωνισµό και ορίζεται ο εκπρόσωπος αυτής στη συµµετοχή του 
διαγωνισµού. 

Οι Εταιρείες Περιορισµένης Ευθύνης και οι οµόρρυθµες και ετερόρρυθµες εταιρείες 
εκπροσωπούνται από τον διαχειριστή τους ή από άλλο νόµιµα εξουσιοδοτηµένο πρόσωπο. 
Αυτός καταθέτει κατά την δηµοπρασία πρακτικό του ∆ιοικητικού Συµβουλίου της Εταιρείας µε 
το οποίο εγκρίνεται η συµµετοχή αυτής στο συγκεκριµένο διαγωνισµό και ορίζεται ο 
εκπρόσωπος αυτής στη συµµετοχή του διαγωνισµού. 
         Αφού λήξει η αναφερόµενη στη διακήρυξη ώρα, λήγει και η παράδοση των προσφορών 
(αναγράφεται αυτό στα πρακτικά), απαγορεύεται δε για οποιοδήποτε αιτία η αποδοχή 
µεταγενέστερης προσφοράς, µε ποινή ακυρότητας του διαγωνισµού, εκτός αν ο 
διαγωνιζόµενος είχε προσέλθει προ της ώρας λήξεως. 
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Στους αποκλεισθέντες ή αποτυχόντες κατά το διαγωνισµό, επιστρέφεται η εγγυητική 
επιστολή συµµετοχής. 
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Ένσταση κατά της διακήρυξης του διαγωνισµού ή της νοµιµότητας διενέργειάς του ή 

της συµµετοχής ενδιαφεροµένου σ’ αυτόν, υποβάλλεται εγγράφως και εντός των οριζόµενων 
προθεσµιών σύµφωνα µε τις ισχύουσες διατάξεις. 

Κατά του αποτελέσµατος του διαγωνισµού µπορεί να υποβληθεί ένσταση µέχρι την 
επόµενη εργάσιµη ηµέρα, από την γνωστοποίηση στον ενδιαφερόµενο της απόφασης της 
Οικονοµικής Επιτροπής. 
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          Οι προσφορές ισχύουν και δεσµεύουν τους αναδόχους για διάστηµα δύο (2) µηνών 
από την επόµενη της διενέργειας του διαγωνισµού και ως την υπογραφή της σύµβασης, 
οπότε τότε θα ο µειοδότης θα δεσµεύεται µ’ αυτή για το χρονικό διάστηµα ενός (1) έτους ή 
µέχρι την εξάντληση της πιστώσεων. 
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         Περίληψη της παρούσης διακήρυξης του ∆ηµάρχου υποχρεωτικά τοιχοκολλείται στον 
πίνακα ανακοινώσεων του ∆ηµοτικού Καταστήµατος και θα δηµοσιευθεί σε µια ηµερήσια 
εφηµερίδα της Περιφερειακής Ενότητας Μαγνησίας.  
       Τα έξοδα δηµοσίευσης της αρχικής διακήρυξης του ∆ηµάρχου, καταβάλλονται από τον 
ανάδοχο – µειοδότη στο Ταµείο του ∆ήµου Βόλου  σύµφωνα µε τις διατάξεις του άρθρου 46 
του Ν. 3801/2009. 

Ο ανάδοχος, στον οποίο θα κατακυρωθεί η εκτέλεση της προµήθειας, θα επιβαρύνεται 
µε τις κρατήσεις υπέρ τρίτων προβλεπόµενες εκ του Νόµου κατά την ηµέρα διενέργειας του 
διαγωνισµού. 

Η πληρωµή θα γίνεται µε την προσκόµιση και ενταλµατοποίηση του τιµολογίου αφού 
έχει προηγηθεί η εκτέλεση των προµηθειών µέσα στις νόµιµες προθεσµίες κι έγγραφες 
εντολές της υπηρεσίας, είτε σε µικρές ή µεγάλες ποσότητες, σε εβδοµαδιαία βάση. 

 
O ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ΒΟΛΟΥ 

 
 

ΠΑΝΟΣ ΤΡ. ΣΚΟΤΙΝΙΩΤΗΣ 
 


