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ΘΕΜΑ: «Απομαγνητοφώνηση πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου έτους 2013 και 
              των έξι συνεδριάσεων έτους 2012, καθώς και της  Οικονομικής Επιτροπής και της 
              Επιτροπής Ποιότητας Ζωής ετών 2012-2013» 
   
 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 Βάσει των  ακόλουθων τεχνικών προδιαγραφών πρόκειται να γίνει, η εκτέλεση εργασίας τήρησης 
πρακτικών (απομαγνητοφωνήσεις, σελιδοποίηση, βιβλιοδεσία) των συνεδριάσεων του Δημοτικού 
Συμβουλίου έτους 2013 και των (6) συνεδριάσεων έτους 2012 (16η συνεδρίαση έως 21η συνεδρίαση 
Δ.Σ.), της Οικονομικής Επιτροπής και της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής των ετών 2012- 2013. 
 
     Η εργασία θα γίνει από φυσικά ή Νομικά Πρόσωπα που μπορούν να ανταποκριθούν στην 
πραγματοποίησή της. 
 

   Θα διεξαχθεί Πρόχειρος Διαγωνισμός με σφραγισμένες προσφορές και με κριτήριο κατακύρωσης τη 
χαμηλότερη τιμή (μεγαλύτερο ποσοστό έκπτωσης επί του συνολικού ενδεικτικού προϋπολογισμού).6 

 
   Η εργασία (απομαγνητοφωνήσεις, σελιδοποίηση, βιβλιοδεσία) των πρακτικών, θα πρέπει να γίνει:  
 σύμφωνα με την παρούσα μελέτη,   
 τις ανάγκες του Τμήματος Υποστήριξης Συλλογικών Οργάνων.  

 
Αναλυτικά:   

1.  Ο ανάδοχος που θα επιλεγεί θα πρέπει, να διαθέτει πλήρη ηλεκτρονικό εξοπλισμό προηγμένης 
τεχνολογίας και ικανά στελέχη, ώστε τα πρακτικά να αποδίδονται με την μεγαλύτερη δυνατή 
πιστότητα. 

2.   Το εξώφυλλο θα είναι έγχρωμο και θα υπάρχει το λογότυπο του Δήμου μας 
3.   Ο μειοδότης είναι υποχρεωμένος να παραδίδει στην υπηρεσία μας αντίγραφα των πρακτικών ανά 

συνεδρίαση ως εξής: 

-  Πρακτικά Δημοτικού Συμβουλίου           :    2  Αντίγραφα  
-  Πρακτικά Οικονομικής Επιτροπής         :    2  Αντίγραφα  
-  Πρακτικά Επιτροπής Ποιότητας Ζωής   :    2 Αντίγραφα  

 
4. Επίσης θα παραδίδονται αντίγραφα των αντίστοιχων συνεδριάσεων σε μορφή CD, τα οποία θα 

διατίθενται στα  μέλη των αντίστοιχων οργάνων ως ακολούθως: 

-    Πρακτικά Δημοτικού Συμβουλίου          :  50  CD 
-    Πρακτικά Οικονομικής Επιτροπής       :  12  CD 
-    Πρακτικά Επιτροπής Ποιότητας Ζωής :  12  CD 
5.  Απομαγνητοφώνηση-ηλεκτρονική επεξεργασία και επιμέλεια του κειμένου  σε σελίδα μεγέθους Α4. 
6.  Η απομαγνητοφωνημένη σελίδα  θα πρέπει να έχει γραμματοσειρά  Arial, μέγεθος γραμμάτων 12, 

γραμματοσειρά  Arial (1,1) με 2,5 εκ. περιθώρια, ανά σελίδα 42 σειρών και 76-86 κτυπήματα ανά 
σειρά.  

7. Η παράδοση των απομαγνητοφωνημένων πρόχειρων πρακτικών κάθε συνεδρίασης, να γίνεται 
εντός δεκαπέντε (15) εργάσιμων ημερών και στα πρακτικά του Δημοτικού Συμβουλίου που θα 
έρχονται να υπάρχουν ενσωματωμένες εισηγήσεις των θεμάτων, τις οποίες ο ανάδοχος θα 
παραλαμβάνει κάθε φορά από την υπηρεσία. 
Από την στιγμή που το αρμόδιο γραφείο θα παραδώσει στον ανάδοχο τις αποφάσεις του  
Συμβουλίων και των Επιτροπών, ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να παραδώσει έτοιμα τα τεύχη 
εντός των επόμενων πέντε (5) εργάσιμων ημερών. 



8.   Η εκτύπωση των πρακτικών να γίνεται με εκτυπωτές Laser, υψηλής  ανάλυσης και χαρτί λευκό 80 
gr ανά τετραγωνικό μέτρο, για την άψογη εμφάνισή τους.  

9.   Η αναπαραγωγή των πρακτικών να γίνεται με φωτοαντιγραφικά μηχανήματα υψηλής απόδοσης και 
η βιβλιοδεσία με σπιράλ, με έγχρωμο εξώφυλλο εμπρός-πίσω και με διαφάνειες εμπρός-πίσω. 

10.    Κάθε Συνεδρίαση θα πρέπει να είναι σε ξεχωριστό τεύχος, με τον αντίστοιχο αριθμό κάθε 
Συνεδρίασης και ημερομηνία. 

11.    Η δαπάνη έχει προϋπολογιστεί να πραγματοποιηθεί εντός του έτους 2013 για το πλήθος των 
συγκεκριμένων συνεδριάσεων κάθε οργάνου με τις συγκεκριμένες τιμές τιμολογίου, όπως αυτές θα 
προσδιοριστούν μετά την τελική έκβαση του διαγωνισμού, και με σαφήνεια για αποτέλεσμα που θα 
παραχθεί ως προς την ποσότητα και ποιότητα. Αν όμως υπάρξει καθυστέρηση στην εκτέλεση 
αυτών των εργασιών, και κατά συνέπεια καθυστέρηση στην παράδοση, τότε η πληρωμή του 
αναδόχου θα είναι ανάλογη της παρασχεθείσας εργασίας που θα παραδοθεί εντός του έτους 2013.   

12.  Στην περίπτωση που ο Δήμος Βόλου, ζητήσει την έκδοση πρακτικών μιας επείγουσας 
συνεδρίασης, η ανταπόκριση του αναδόχου θα πρέπει να είναι άμεση, να διεκπεραιώνεται 
κατά προτεραιότητα και σε σύντομο διάστημα.  

      Οι δαπάνες εκτέλεσης των εργασιών απομαγνητοφώνησης πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού 
Συμβουλίου έτους 2013 και των (6) συνεδριάσεων έτους 2012 (16η συνεδρίαση έως 21η συνεδρίαση 
Δ.Σ.), καθώς και της  Οικονομικής Επιτροπής & της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής των ετών 2012 και 
2013, προϋπολογίσθηκαν στο συνολικό ποσό των 49.200,00 ευρώ  στο οποίο δεν 
συμπεριλαμβάνεται ο  Φ.Π.Α 23% και θα βαρύνει τον Κ.Α. 00.6117.001 με τίτλο «Αμοιβές λοιπών 
εκτελούντων ειδικές υπηρεσίες με την ιδιότητα ελευθέρων επαγγελματιών (δηλαδή 
απομαγνητοφώνηση πρακτικών)»  στο σκέλος των εξόδων του προϋπολογισμού του Δήμου Βόλου 
του έτους 2013. 

 

Βόλος 10/12/2013 
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