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ΠΡΟΚΛΖΖ ΔΚΓΖΛΩΖ ΔΝΓΗΑΦΔΡΟΝΣΟ 
 
Γηα ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο απνκαγλεηνθψλεζεο, επεμεξγαζίαο, ζειηδνπνίεζεο θαη βηβιηνδεζίαο 
ησλ πξαθηηθψλ ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνχ πκβνπιίνπ, Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο & 
Δπηηξνπήο Πνηφηεηαο Εσήο ηνπ Γήκνπ Βφινπ, εηψλ 2018 - 2022 
 

Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο 
 

           Με βάζε ηηο αθφινπζεο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο πξφθεηηαη λα γίλεη ε εθηέιεζε εξγαζίαο 
(απνκαγλεηνθψλεζεο, επεμεξγαζίαο, ζειηδνπνίεζεο θαη βηβιηνδεζίαο) ησλ πξαθηηθψλ ησλ 
ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνχ πκβνπιίνπ, Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο & Δπηηξνπήο Πνηφηεηαο Εσήο, 
εηψλ 2018, 2019, 2020, 2021 θαη 2022. 
           Γηα ηελ απνκαγλεηνθψλεζε ησλ πξαθηηθψλ, ν Γήκνο Βφινπ δελ δηαζέηεη ηελ θαηάιιειε 
ππνδνκή, πξνζσπηθφ θαη κεραλήκαηα, ψζηε αμηφπηζηα θαη ζε ζχληνκν ρξνληθφ δηάζηεκα λα 
επηηειέζεη ηελ εξγαζία απηή. 

Ζ εξγαζία ζα γίλεη απφ θπζηθά ή Ννκηθά Πξφζσπα πνπ κπνξνχλ λα αληαπνθξηζνχλ ζηελ 
πξαγκαηνπνίεζή ηεο θαη ηα νπνία είλαη εγγεγξακκέλα ζηα αληίζηνηρα επηκειεηήξηα θαη δηαζέηνπλ 
απνδεδεηγκέλα θαηάιιειε εκπεηξία. 
          Θα δηεμαρζεί κε ηε δηαδηθαζία ηεο απεπζείαο αλάζεζεο θαηφπηλ πξφζθιεζεο εθδήισζεο 
ελδηαθέξνληνο θαη κε θξηηήξην θαηαθχξσζεο ηε ρακειφηεξε ηηκή αλά ζειίδα. 

ηελ ηηκή πξνζθνξάο ζα πξέπεη λα ζπλππνινγηζηνύλ:  

 ην θόζηνο απνκαγλεηνθώλεζεο, 

 επεμεξγαζίαο θεηκέλνπ ζε Ζ/Τ, 42 ζεηξώλ αλά ζειίδα,  

 βηβιηνδεζίαο κε ζεξκνθόιιεζε ζε δύν (2) αληίγξαθα θαη  

 παξαγωγήο CD (2 αληίγξαθα γηα πξαθηηθά Γεκνηηθνύ πκβνπιίνπ, 2 αληίγξαθα γηα 
πξαθηηθά Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο θαη 2 αληίγξαθα γηα πξαθηηθά Δπηηξνπήο 
Πνηόηεηαο Εωήο).  

          Ζ  εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ ζα γίλεη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ Ν. 4412/2016 φπσο ηζρχεη, 
κεηά ηηο ηξνπνπνηήζεηο ηνπ Ν. 4782/2021. 

Ζ εξγαζία (απνκαγλεηνθψλεζεο, επεμεξγαζίαο, ζειηδνπνίεζεο, βηβιηνδεζίαο) ησλ 
πξαθηηθψλ, ζα γίλεη: 

 ζχκθσλα κε ηελ παξνχζα κειέηε, 

 ηηο αλάγθεο ηνπ Σκήκαηνο Τπνζηήξημεο πιινγηθψλ Οξγάλσλ ηνπ Γήκνπ Βφινπ 
Αλαιπηηθά : 

1. Ο αλάδνρνο  ζα πξέπεη λα δηαζέηεη πιήξε ειεθηξνληθφ εμνπιηζκφ πξνεγκέλεο ηερλνινγίαο 
θαη ηθαλά ζηειέρε, ψζηε ηα πξαθηηθά λα απνδίδνληαη κε ηελ κεγαιχηεξε δπλαηή πηζηφηεηα. 

2. Σν εμψθπιιν ζα είλαη έγρξσκν θαη ζα ππάξρεη ην ινγφηππν ηνπ Γήκνπ Βφινπ. 
3. Ο αλάδνρνο είλαη ππνρξεσκέλνο λα παξαδίδεη ζηελ αξκφδηα Τπεξεζία αληίγξαθα ησλ 

πξαθηηθψλ αλά ζπλεδξίαζε σο εμήο: 
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 Πξαθηηθά Γεκνηηθνύ πκβνπιίνπ : 2 Αληίγξαθα 

 Πξαθηηθά Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο : 2 Αληίγξαθα 

 Πξαθηηθά Δπηηξνπήο Πνηόηεηαο Εωήο : 2 Αληίγξαθα 
4. Δπίζεο ζα παξαδίδνληαη αληίγξαθα ησλ αληίζηνηρσλ ζπλεδξηάζεσλ ζε κνξθή CD, ζηα νπνία 

ιφγσ κεγάιεο ρσξεηηθφηεηαο ζα εγγξάθνληαη πεξηζζφηεξεο ηεο κίαο ζπλεδξίαζεο θαη ζα 
δηαηίζεληαη ζηα κέιε ησλ αληίζηνηρσλ νξγάλσλ σο αθνινχζσο: 
Πξαθηηθά Γεκνηηθνύ πκβνπιίνπ : 2 αληίγξαθα ηωλ παξαγόκελωλ CD 
Πξαθηηθά Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο : 2 αληίγξαθα ηωλ παξαγόκελωλ CD 
Πξαθηηθά Δπηηξνπήο Πνηόηεηαο Εωήο : 2 αληίγξαθα ηωλ παξαγόκελωλ CD 
 

5. Ζ απνκαγλεηνθψλεζε –ειεθηξνληθή επεμεξγαζία θαη επηκέιεηα ηνπ θεηκέλνπ ζα γίλεηαη ζε 
ζειίδα κεγέζνπο Α4. 

6. Ζ απνκαγλεηνθσλεκέλε ζειίδα ζα πξέπεη λα έρεη γξακκαηνζεηξά Arial, κέγεζνο γξακκάησλ 
12, γξακκαηνζεηξά Arial (1,1) κε 2,5 εθ. πεξηζψξηα, αλά ζειίδα 42 ζεηξψλ θαη 76-86 
θηππήκαηα αλά ζεηξά. 

7. Ζ παξάδνζε ησλ απνκαγλεηνθσλεκέλσλ  πξαθηηθψλ θάζε ζπλεδξίαζεο ,λα γίλεηαη ζε 
πξνζεζκία πέληε (5) εξγάζηκσλ εκεξψλ απφ ηε ζηηγκή πνπ ην αξκφδην Σκήκα ηνπ Γήκνπ ζα 
παξαδίδεη ζηνλ κεηνδφηε ηα πξφρεηξα πξαθηηθά θάζε ζπλεδξίαζεο, ηνπ Γεκνηηθνχ 
πκβνπιίνπ, Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο & Δπηηξνπήο Πνηφηεηαο Εσήο, ζηα νπνία ζα ππάξρνπλ 
ελζσκαησκέλεο νη εηζεγήζεηο ησλ ζεκάησλ. 

8. Ζ εθηχπσζε ησλ πξαθηηθψλ λα γίλεηαη κε εθηππσηέο Laser, πςειήο αλάιπζεο θαη ραξηί 
ιεπθφ 80 γξ αλά ηεηξαγσληθφ κέηξν, γηα ηελ άςνγε εκθάληζή ηνπο. 

9. Ζ αλαπαξαγσγή ησλ πξαθηηθψλ λα γίλεηαη κε θσηναληηγξαθηθά κεραλήκαηα πςειήο 
απφδνζεο θαη ε βηβιηνδεζία κε ζεξκνθφιιεζε, κε έγρξσκν εμψθπιιν εκπξφο – πίζσ θαη κε 
δηαθάλεηεο εκπξφο-πίζσ. 

10. Κάζε πλεδξίαζε ζα πξέπεη λα είλαη ζε μερσξηζηφ ηεχρνο, κε ηνλ αληίζηνηρν αξηζκφ θάζε 
πλεδξίαζεο θαη εκεξνκελία έκπξνζζελ θαη ζα πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ ζεκαηηθέο 
ελφηεηεο: 
- Ζκεξήζηα δηάηαμε.  
- Παξφληεο – Απφληεο ηεο πλεδξίαζεο  
- Δξσηήζεηο – Δπεξσηήζεηο, αλαθνηλψζεηο, απαληήζεηο, θιπ. θαηά ηελ πξν εκεξήζηαο 

δηάηαμε ζπδήηεζε. 
- Καηαγξαθή έγθξηζεο ή κε ησλ ζεκάησλ (νκφθσλα ή θαηά πιεηνςεθία κε αλάινγε 

απνηχπσζε ησλ κεηνςεθνχλησλ, αλ ππάξρνπλ). 
- Αξηζκφο απφθαζεο εθάζηνπ ζέκαηνο. 
- Πίλαθαο αλαδήηεζεο ζεκάησλ.  
- Πίλαθαο ππνγξαθψλ.  
- Πίλαθαο επξεηεξίνπ κε ηα νλφκαηα ησλ νκηιεηψλ. 

11. ηελ πεξίπηωζε πνπ ν Γήκνο Βόινπ, δεηήζεη ηελ έθδνζε πξαθηηθώλ κηαο επείγνπζαο 
ζπλεδξίαζεο, ε αληαπόθξηζε ηνπ αλαδόρνπ ζα πξέπεη λα είλαη άκεζε, λα 
δηεθπεξαηώλεηαη θαηά πξνηεξαηόηεηα θαη ζε ζύληνκν δηάζηεκα. 

12. Ζ πιεξσκή ηνπ αλαδφρνπ ζα γίλεηαη ηκεκαηηθά κε βάζε ηνλ αξηζκφ ησλ παξαγφκελσλ – 
παξαδνηέσλ ζειίδσλ απνκαγλεηνθψλεζεο πξαθηηθψλ θαη ηελ ηηκή πξνζθνξάο αλά ζειίδα 
ηνπ αλαδφρνπ, κε ηελ έθδνζε ρξεκαηηθνχ εληάικαηνο πιεξσκήο πνπ ζα ζπλνδεχεηαη απφ 
φια ηα λφκηκα δηθαηνινγεηηθά. 
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ΔΝΓΔΗΚΣΗΚΟ  ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΗΜΟ 
 

Α/Α ΔΗΓΟ ΜΟΝΑΓΑ 
ΜΔΣΡΖΖ 

ΔΚΣΗΜΩΜΔΝΖ   
ΠΟΟΣΖΣΑ 

ΣΗΜΖ 
ΜΟΝΑΓΑ 

(ΥΩΡΗ 
ΦΠΑ) 

ΓΑΠΑΝΖ 
(ΔΤΡΩ) 
(ΥΩΡΗ 
ΦΠΑ) 

1 Γηα ηελ απνκαγλεηνθψλεζε θαη επεμεξγαζία 
θεηκέλνπ ζε ΖΤ 42 ζεηξψλ αλά ζειίδα, 

εθηχπσζε, βηβιηνδεζία κε ζεξκνθφιιεζε (ζε 2 
αληίγξαθα) θαη παξαγσγή CD (2 αληίγξαθα γηα 
πξαθηηθά Γεκνηηθνχ πκβνπιίνπ, 2 αληίγξαθα 

γηα πξαθηηθά Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο θαη 2 
αληίγξαθα γηα πξαθηηθά Δπηηξνπήο Πνηφηεηαο 

Εσήο) 

ειίδα 16.000 1,30 20.800,00 

χλνιν 20.800,00 

ΦΠΑ 24% 4.992,00 

πλνιηθή  Γαπάλε 25.792,00 
 

 
        Ζ δαπάλε εθηέιεζεο ησλ εξγαζηψλ απνκαγλεηνθψλεζεο – ζειηδνπνίεζεο - βηβιηνδεζίαο 
πξαθηηθψλ ζπλεδξηάζεσλ Γεκνηηθνχ πκβνπιίνπ, Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο & Δπηηξνπήο Πνηφηεηαο 
Εσήο ησλ εηψλ 2018, 2019, 2020, 2021 θαη 2022 πξνυπνινγίζζεθε ζην ζπλνιηθφ πνζφ ησλ 
25.792,00 επξώ ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ Φ.Π.Α 24% θαη ζα βαξχλεη ηνλ Κ.Α 00-6117.001 κε 
ηίηιν "Ακνηβέο ινηπψλ εθηεινχλησλ εηδηθέο ππεξεζίεο κε ηελ ηδηφηεηα ειεπζέξσλ επαγγεικαηηψλ 
(ήηνη απνκαγλεηνθψλεζε πξαθηηθψλ), ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ηνπ Γήκνπ Βφινπ έηνπο 2023 θαη ηνπ 
αληίζηνηρνπ Κ.Α νηθνλνκηθνχ έηνπο 2024. 
       Γηα ηα παξαπάλσ δεηείηαη ε ππνβνιή αλαιπηηθήο νηθνλνκηθήο πξνζθνξάο. 
Πξνο απφδεημε ηεο κε ζπλδξνκήο ησλ ιφγσλ απνθιεηζκνχ απφ δηαδηθαζίεο ζχλαςεο δεκνζίσλ 
ζπκβάζεσλ ησλ παξ. 1 θαη 2 ηνπ άξζξνπ 73 ηνπ λ. 4412/2016, παξαθαινχκε καδί κε ηελ πξνζθνξά 
ζαο λα καο απνζηείιεηε ηα παξαθάησ δηθαηνινγεηηθά: 

 Απόζπαζκα πνηληθνύ κεηξώνπ πνπ λα έρεη εθδνζεί έσο ηξεηο (3) κήλεο πξηλ απφ ηελ 
ππνβνιή ηνπ, ή ππεύζπλε δήιωζε ηνπ άξζξνπ 8 ηνπ Ν.1599/1986  πνπ λα αλαθέξεη: 
Όηη δελ έρεη εθδνζεί εηο βάξνο ηνπο ηειεζίδηθε θαηαδηθαζηηθή απφθαζε γηα έλαλ απφ ηνπο 
αθφινπζνπο ιφγνπο ηνπ αξζξ. 73 παξ. 1 ηνπ Ν. 4412/2016 (ζπκκεηνρή ζε εγθιεκαηηθή νξγάλσζε, 
δσξνδνθία, απάηε, ηξνκνθξαηηθά εγθιήκαηα ή εγθιήκαηα ζπλδεφκελα κε ηξνκνθξαηηθέο 
δξαζηεξηφηεηεο, λνκηκνπνίεζε εζφδσλ απφ παξάλνκεο δξαζηεξηφηεηεο ή ρξεκαηνδφηεζε ηεο 
ηξνκνθξαηίαο, παηδηθή εξγαζία θαη άιιεο κνξθέο εκπνξίαο αλζξψπσλ). 
 
Ζ ππνρξέσζε αθνξά ηδίσο: αα) ζηηο πεξηπηψζεηο εηαηξεηψλ πεξηνξηζκέλεο επζχλεο (Δ.Π.Δ.) & 
πξνζσπηθψλ εηαηξεηψλ (Ο.Δ. θαη Δ.Δ.), ηνπο δηαρεηξηζηέο, ββ) ζηηο πεξηπηψζεηο αλσλχκσλ (Α.Δ.), 
ηνλ Γηεπζχλνληα χκβνπιν θαζψο θαη φια ηα κέιε ηνπ Γηνηθεηηθνχ πκβνπιίνπ. 

 

 Αζθαιηζηηθή Δλεκεξφηεηα 

 Φνξνινγηθή Δλεκεξφηεηα 

 ε πεξίπησζε λνκηθνχ πξνζψπνπ λνκηκνπνηεηηθά έγγξαθα ζύζηαζεο θαη λόκηκεο 
εθπξνζώπεζεο (φπσο θαηαζηαηηθά, πηζηνπνηεηηθά κεηαβνιψλ, αληίζηνηρα ΦΔΚ, ζπγθξφηεζε 
Γ.. ζε ζψκα, ζε πεξίπησζε Α.Δ., θιπ., αλάινγα κε ηε λνκηθή κνξθή ηνπ ζπκκεηέρνληα).  

Απφ ηα αλσηέξσ έγγξαθα πξέπεη λα πξνθχπηνπλ ε λφκηκε ζχζηαζή ηνπ, φιεο νη ζρεηηθέο 
ηξνπνπνηήζεηο ησλ θαηαζηαηηθψλ, ην/ηα πξφζσπν/α πνπ δεζκεχεη/νπλ λφκηκα ηελ εηαηξία θαηά ηελ 
εκεξνκελία δηελέξγεηαο ηεο δηαδηθαζίαο αλάζεζεο (λφκηκνο εθπξφζσπνο, δηθαίσκα ππνγξαθήο 
θιπ.), ηπρφλ ηξίηνη, ζηνπο νπνίνπο έρεη ρνξεγεζεί εμνπζία εθπξνζψπεζεο, θαζψο θαη ε ζεηεία 
ηνπ/ησλ ή/θαη ησλ κειψλ ηνπ νξγάλνπ δηνίθεζεο/ λφκηκνπ εθπξνζψπνπ. 
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 Βεβαίσζε επηηεδεχκαηνο Γ.Ο.Τ. ή εγγξαθήο ζην Δπηκειεηήξην, φπνπ λα πξνθχπηεη ε 
ζπλάθεηα ηεο ελ ιφγσ εξγαζίαο. 

 Βεβαίσζε εθηέιεζεο ηνπιάρηζηνλ κίαο (1) παξφκνηαο ζχκβαζεο ζε ΟΣΑ, Γεκφζην ή Ηδησηηθφ 
θνξέα. 

 
 
 
Παξαθαιείζζε λα ππνβάιιεηε ηελ πξνζθνξά ζαο κε θάζε πξφζθνξν κέζν, φπσο ηαρπδξνκείν ή 
ειεθηξνληθό ηαρπδξνκείν (m.papaioannou@volos-city.gr), ζην Σκήκα Πξνκεζεηψλ ηνπ Γήκνπ 
Βφινπ (πιαηεία Ρήγα Φεξαίνπ, Σ.Κ. 38333), κε ηα πιήξε ζηνηρεία ηεο εηαηξείαο ζαο, έωο ηελ Σξίηε 
21 Ννεκβξίνπ 2023. 
 
 
  

Ζ Αλαπιεξώηξηα Πξνϊζηακέλε 
ηνπ Σκήκαηνο Πξνκεζεηώλ 
 
 
 
           Καληόια Εελνβία 
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